Guatemala, 31 de marzo de 2026

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al primer producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y/los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segun contrato
administrativo 189-750+2026-DGA-MCD, y Resolucién VC-DGA-047-2026, de la Direccién de
Formacion Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

Actividades realizadas:

1) Generar registros en hojas de los expedientes de los renglones 185 y 189 incluyendo,
numero de contrato, nimero de factura en las fases de compromiso y devengado
correspondiente a la Coordinacion de Academias Comunitarias.

2) Conformacién de expedientes para contratacion de personal en los renglones 185 y 189
a cargo de la Coordinacién de Academias Comunitarias.

3) Consolidacién de Informes de Actividades Mensuales relacionados a la entrega de
productos del personal contratado en los renglones 185 y 189, a cargo de la
Coordinacién de Academias Comunitarias

4) Elaborar los informes que soliciten las autoridades superiores.

5) Otras actividades afines a su contrato que fueran asignadas por la autoridad superior.

Kenneth Alexis Tista Diaz. Vo. Bo.



Informe del primer Producto

Registrar, consolidar y revisar los informes y facturas correspondientes al
mes de enero del personal contratado en los renglones 185 y 189 de la
Coordinacion de Academias Comunitarias; Registrar, consolidar y revisar los
informes y facturas correspondientes al mes de febrero del personal
contratado en los renglones 185 y 189 de la Coordinacion de Academias
Comunitarias. Registrar, consolidar y revisar los informes y facturas
correspondientes al mes de marzo del personal contratado en los renglones
185 y 189 de la Coordinacion de Academias Comunitarias.

Kenneth Alexis Tista Diaz.



ik

ANEXOS

Se les solicita las facturas e informes de forma presencial a los coordinadores
correspondientes a las diferentes Academias Comunitarias de Arte para que
asi se me haga la entrega fisica de las facturas anteriormente mencionadas del
personal contratado bajo el reglén 185 Servicios de capacitation
correspondientes a los meses de enero, febrero, marzo de 2026 los cuales
también se registran en una hoja electrénica cargada al drive, posterior a ello
se procede a la exhaustiva revisién de la factura e informe hoja por hoja
presentada los puntos a revisar son los nimeros de contrato , numero de
resolucion numero de factura, fecha de emision nit del receptor el producto a
presentar , nombres correctos en cada hoja , direcciéon del establecimiento |
verificador de la factura que a su vez se encuentre activa y no presente omisos.
La cual se procede al envio y entrega de las facturas e informes a la delegacion
de Recursos humanos

Se les solicita las facturas e informes de forma presencial a los coordinadores
correspondientes a las diferentes Academias Comunitarias de Arte para que
asi se me haga la entrega fisica de las facturas anteriormente mencionadas del
personal contratado bajo el reglén 189 Otros estudios y/o servicios
correspondientes a los meses de enero, febrero, marzo de 2026 los cuales
también se registran en una hoja electrénica cargada al drive. posterior a ello
se procede a la exhaustiva revisiéon de la factura e informe hoja por hoja
presentada los puntos a revisar son los nimeros de contrato, numero de
resolucion numero de factura, fecha de emision, nit del receptor el producto a
presentar , nombres correctos en cada hoja , direccion del establecimiento |,
verificador de la factura que a su vez se encuentre activa y no presente omisos.
La cual se procede al envio y entrega de las facturas e informes a la delegacién
de Recursos humanos

Kenneth Alexis Tista Diaz.




ANEXOS

1. Se recibieron expedientes de subgrupo 18 durante el primer semestre
correspondiente al renglén 185 a cargo de la coordinacion de Academias
Comunitarias de Arte de la Direccion de Formacidn Artistica de la Direccion
General de las Artes del Ministerio de Cultura y deportes , cada expediente se
tiene que revisar exhaustivamente para que la documentacidn este correcta
y cumpla los requerimientos necesarios para que asi pueda continuar el
proceso de contratacién posterior se genera en digital e impresién de su
respectivo cuadro de aprobacion ,se crea el formulario de requisicion de
bienes (pedido), aval presupuestario de cada persona y revisidn de los
términos de Referencia, para proceder con el envio del expediente al
departamento Juridico y generen el contrato de la persona , resolucion vy
fianza del mismo, luego de las respectivas firmas y aprobacién por parte del
vice despacho.

2. Regresa el expediente con mi persona para luego proceder al respectivo
escaneo completo de todo el expediente y se haga la divisién de dichos
documentos que a continuacion se detallan: pedido, contrato y fianza luego se
procede al envi6 respectivo a la delegacion de Recursos Humanos y les realice
la verificacion y procedan al pago.

3. Revise y consolide en hojas electrénicas la informacién de la ejecucién
presupuestaria en los reglones 185 Servicios de capacitation y 189 Otros
estudios y/o servicios del presupuesto vigente , de la Direccion de Formacion
Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y
Deportes correspondiente al mes de febrero y marzo del presente afio fiscal
2026

4. Realize los conocimientos respectivos a la entrega de dichos expedientes

Kenneth Alexis Tista Diaz.
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p

13/03/2026 BRISEIDA ARACNE VALLADARES GOMEZ /.. | 43405428 | 185-719-2026-DGA-MCD | Q30,000.00
13/03/2026 ALAN EDUARDO HERNANDEZ LOPEZ 7 355679175 | 189-722-2026-DGA-MCD | Q27,500.00
13/03/2026 MARTA MIGDALIA MERIDA GONZALEZ DE BRAN C 86462970 | 189-723-2026-DGA-MCD | Q27,500.00
13/03/2026 JUANA VALENTINA BOR CHAYCOJ ( 114928355 | 189-724-2026-DGA-MCD | Q25,000.00
13/03/2026 SANDRA LISETH VARGAS PEREZ / 11896949 | 189-734-2026-DGA-MCD | 37,500.00
13/03/2026 LUCRECIA CAROLINA GONZALEZ LEON 4 18290604 | 189-736-2026-DGA-MCD | 30,000.00
13/03/2026 AXEL JOSUE SALAY GODOY - 97364142 | 189-737-2026-DGA-MCD | 30,000.00
13/03/2026 FLOR ELIZABETH CHAN XIQUIN 7 113445059 | 189-739-2026-DGA-MCD | 25,000.00
13/03/2026 WENDY ANTONIA WALESKA LOPEZ FLORIAN 7 80623670 | 189-740-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 OLGER ALEXANDER MAZARIEGOS GOMEZ 101267169 | 189-742-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 GADY BELEN BARRERA AVILA e 342606166 | 189-744-2026-DGA-MCD | Q30,000.00
13/03/2026 JOSE DANIEL PINEDA CALITO 87693704 | 189-745-2026-DGA-MCD | 30,000.00
13/03/2026 JOSUE MISAEL MATIAS DE LEON 62602713 | 189-756-2026-DGA-MCD | 63,750.00
13/03/2026 KARLA ROXANTHA CARDENAS PALACIOS 35220004 | 189-763-2026-DGA-MCD | 35,000.00
13/03/2026 FERNANDO JAVIER SALAZAR DIAZ & 89722817 | 189-765-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 ARACELY NOHEMI PEREZ CHIROY 118159321 | 189-769-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 EVA KARINA DE LEON MARTINEZ 110165268 189-770-2026-DGA-MCD Q30,000.00
13/03/2026 LESLIE RASHYDA GONZALEZ RODRIGUEZ 50715674 | 189-717-2026-DGA-MCD | Q25,000.00
13/03/2026 JASMIN ALEJANDRA RAMOS ANTON 7 108522776 | 189-721-2026-DGA-MCD | Q25,000.00
13/03/2026 CARLOS ENRIQUE PACAY COL ” 23867183 | 189-725-2026-DGA-MCD | Q27,500.00
13/03/2026 ESMIR ADALID MIRANDA PERNA 27377830 | 189-727-2026-DGA-MCD | Q25,000.00
13/03/2026 CRISTY MAGALY SABAN CHAJON 112851800 | 189-732-2026-DGA-MCD | 25,000.00
13/03/2026 OLGA ALONDRA GONZALEZ BAMACA 310567866 | 189-735-2026-DGA-MCD | 22,000.00
13/03/2026 CESAR ALEJANDRO RODRIGUEZ MAZARIEGOS 118262645 | 189-718-2026-DGA-MCD | 30,000.00
13/03/2026 OSCAR JOHNATHAN MICULAX CHUY -~ | 61485837 | 189-716-2026-DGA-MCD | 32,500.00
13/03/2026 RUBEN EMILIO NORUEGA ~63782766 | 183-713-2026-DGA-MCD | 60,000.00
13/03/2026 AYLEEN STEFHANI CAROLINA HERRERA HERNANDEZ /| 71400508 | 189-714-2026-DGA-MCD | 30,000.00
13/03/2026 KEVIN OSMAN PEREZ QUINONEZ 78184894 | 189-738-2026-DGA-MCD | Q19,500.00
13/03/2026 LUIS FERNANDO CUSTODIO YAS 111974305 | 189-741-2026-DGA-MCD | Q30,000.00
13/03/2026 FERNANDO DE JESUS SALAY RUSTRIAN 289241103 | 189-747-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 |MARIA DE LOS ANGELES SANDOVAL URIAS 105356573 | 189-743-2026-DGA-MCD | 30,000.00
13/03/2026 OLGA MARINA FLORES TUNAL 110522710 | 189-748-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 VALENTIN GONZALEZ MORALES 117588180 | 188-749-2026-DGA-MCD | 31,000.00
13/03/2026 KENNETH ALEXIS TISTA DIAZ 3 116567538 | 189-750-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 LUIS PEDRO MARROQUIN BOCHE 106452223 | 189-751-2026-DGA-MCD | 35,000.00
13/03/2026 CARLOS JOSUE REVOLORIO RODAS 7 > 67479006 | 189-752-2026-DGA-MCD | 27,500.00
13/03/2026 PEDRO ANTONIO GARCIA MORALES 110753127 | 189-754-2026-DGA-MCD | 40,050.00
13/03/2026 NIXON DANIEL OMAR ROMERO TRINIDAD 89520200 | 189-755-2026-DGA-MCD | 40,050.00
13/03/2026 SHEILA FLORES GORDILLO ) 44029039 | 189-758-2026-DGA-MCD | 24,000.00
13/03/2026 ODRA MARITZA ARGUETA BARRERA o 7463510 189-759-2026-DGA-MCD | 60,000.00
13/03/2026 OHAN ABIMAEL BOLOS BARILLAS : / 97619051 189-760-2026-DGA-MCD | 30,000.00
13/03/2026 CAROLINA EMILY GUILLEN BONILLA A 99526239 | 189-768-2026-DGA-MCD | 26,000,00
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